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83. Quelles sont vos motivations à travailler dans le service public ? . .  .  99	
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◗◗ Questions spécifiques (réponses non données car à adapter) . .  .  .  .  .  .  .  .  105	
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094. Qu’est-ce qui motive votre choix du service public par rapport  

au secteur privé ? . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  106	
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3. Quels sont les principaux logiciels métier RH, finances,  

relation citoyen que vous connaissez ? . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  114	
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14. Qu’est-ce que la gestion intégrée des ressources humaines ? . .  .  .  .  119	

9782311206517_001_256_Entretien_jury.indd   7 09/07/2020   12:04



8
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24. Quelles sont les qualités requises pour être un bon adjoint  

administratif ? . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  125	

◗◗ Assistant territorial spécialisé des écoles maternelles –  
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Que faites-vous ? Que ne devez-vous pas faire ? . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  132	
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refuse de faire l’activité. Que faites-vous ? . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  133	
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13. En aidant un enfant à s’habiller, vous vous apercevez qu’il a des poux  
sur la tête, et ce n’est pas la première fois. Que faites-vous ? . .  .  .  .  134	
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un enfant de grande section (GS). Il s’agit de sa voisine que les parents,  
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Quelle attitude adoptez-vous ? . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  138	
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Depuis près de 10 ans, on assiste à une importante évolution des conte-
nus des concours de la fonction publique territoriale (FPT)  : complexifi-
cation, renforcement des connaissances sur l’environnement territorial et 
professionnel…

L’épreuve orale, entretien avec le jury, dure généralement 15 minutes, quel 
que soit le type de concours / examen professionnel ou le cadre d’emplois 
concerné. Les coefficients affectés à cette épreuve peuvent toutefois varier. 
Il est donc important de consulter la note de cadrage du concours / examen 
professionnel que vous souhaitez passer, afin d’en connaître les modalités 
précises de déroulement.

La note de cadrage est un document indicatif destiné à vous aider à pré-
parer au mieux l’épreuve orale. Elle donne des précisions sur les attentes du 
jury, sur ses exigences en termes de forme et de fond, et donc sur les axes 
de travail à privilégier dans votre préparation. Vous trouverez ces notes de 
cadrage sur le site Internet des centres de gestion (CDG) organisateurs des 
concours / examens professionnels. Elles constituent une source d’informa-
tions très précieuse.

Par ailleurs, n’hésitez pas à vous renseigner auprès de collègues qui ont 
passé cet entretien et qui ont été reçus. Leurs conseils et retours d’expérience 
vous permettront de ne pas être surpris le jour de l’épreuve.

Cette étape est la dernière à franchir pour être inscrit sur la liste d’apti-
tude du concours / examen professionnel auquel vous vous présentez. Elle 
est essentielle et ne doit, en aucune manière, être considérée comme une 
« simple formalité ». D’autant que, dans certains concours / examens profes-
sionnels, cet entretien avec le jury est l’unique épreuve d’admission.

Aussi est-il indispensable que vous anticipiez votre préparation à l’entre-
tien avec le jury, avant même la communication des résultats aux épreuves 
d’admissibilité (épreuves écrites). La préparation aux deux types d’épreuves 
doit donc se faire en parallèle.

Alors, dès à présent, donnez-vous les moyens de votre réussite !

Votre épreuve 
d’entretien

i
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◗◗Une discussion à visée professionnelle
Pour la majorité des concours, l’épreuve orale est libellée de la façon sui-
vante : « un entretien permettant d’apprécier les capacités professionnelles 
du candidat, ses motivations et son aptitude à exercer les missions incom-
bant aux membres du cadre d’emplois concerné ».

Comme il existe des variantes, il est indispensable de toujours se référer 
à la note de cadrage du concours auquel vous vous présentez. Si certains 
commencent directement par une question, d’autres demandent une présen-
tation préalable de 5 minutes maximum.

Pour les examens professionnels, l’épreuve est généralement libellée de la 
façon suivante : « un entretien destiné à permettre d’apprécier l’expérience 
professionnelle du candidat, sa motivation et son aptitude à exercer les mis-
sions qui lui seront confiées ».

La plupart du temps, cet entretien débute par une présentation d’une 
durée de 5 minutes maximum.

Voici quelques exemples de libellés de concours :

■■ Filière administrative

CONCOURS Externe      Interne      3e concours
Adjoint administratif 
principal de 2e classe
(anciennement adjoint 
administratif de 1re classe)

Un entretien visant à évaluer l’aptitude du candidat et sa 
motivation à exercer les missions dévolues aux membres 
du cadre d’emplois, ainsi que ses connaissances de 
l’environnement professionnel dans lequel il sera appelé à 
exercer ses fonctions.
Pour le concours interne et le 3e concours, cet entretien tend 
également à apprécier l’expérience du candidat.

Durée : 15 min – Coeff. : 3

1. 

Méthodologie et conseils
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■■ Filière animation

CONCOURS Externe Interne 3e concours
Adjoint 
d’animation 
principal de 
2e classe
(anciennement 
adjoint 
d’animation de 
1re classe)

Un entretien 
permettant d’apprécier 
la motivation du 
candidat et son 
aptitude à exercer les 
missions incombant 
aux membres du cadre 
d’emplois.

Durée : 15 min –  
Coeff. : 2

Un entretien à partir, 
au choix du candidat 
au moment de 
l’épreuve :
– soit d’une question ;
– soit d’un texte ;
– soit d’un document 
graphique ou visuel.
Ce document doit être 
choisi de manière à 
permettre d’apprécier 
l’expérience 
professionnelle du 
candidat, ses 
motivations et son 
aptitude à exercer sa 
profession dans le 
cadre des missions 
dévolues aux membres 
de ce cadre d’emplois.

Préparation : 20 min – 
Durée : 20 min – 
Coeff. : 4

Un entretien ayant 
pour point de départ 
un exposé du candidat 
sur son expérience, 
destiné à apprécier les 
qualités d’analyse et 
de réflexion du 
candidat, ainsi que sa 
motivation à exercer 
les missions dévolues 
aux membres du cadre 
d’emplois.

Durée : 20 min (dont 
5 min au plus 
d’exposé) –  
Coeff. : 4

■■ Filière médico-sociale

CONCOURS Externe sur titres
Auxiliaire de puériculture 
principal de 2e classe
(anciennement auxiliaire  
de puériculture de 1re classe)

Un entretien permettant d’apprécier les capacités 
professionnelles du candidat, ses motivations et son aptitude 
à exercer les missions incombant aux membres du cadre 
d’emplois concerné.
C’est l’unique épreuve d’admission.

Durée : 15 min – Coeff. : 1

Externe
Auxiliaire de soins principal 
de 2e classe
(anciennement auxiliaire  
de soins de 1re classe)

Un entretien permettant d’apprécier les capacités 
professionnelles du candidat, ses motivations et son aptitude 
à exercer les missions incombant aux membres du cadre 
d’emplois concerné.

Durée : 15 min – Coeff. : 1

Externe sur titres
Agent social principal 
de 2e classe
(anciennement agent social 
de 1re classe)

Un entretien permettant d’apprécier la motivation du candidat 
et son aptitude à exercer les missions incombant aux 
membres du cadre d’emplois concerné.

Durée : 15 min – Coeff. : 2
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CONCOURS Externe Interne 3e concours
Agent territorial 
spécialisé des 
écoles maternelles 
(ATSEM) principal 
de 2e classe
(anciennement 
agent territorial 
spécialisé des 
écoles maternelles 
de 1re classe)

Un entretien 
permettant 
d’apprécier l’aptitude 
du candidat et sa 
motivation à exercer 
les missions dévolues 
aux membres du 
cadre d’emplois, ainsi 
que ses 
connaissances de 
l’environnement 
professionnel dans 
lequel il sera appelé à 
exercer ses fonctions.

Durée : 15 min – 
Coeff. : 2

Un entretien débutant 
par une présentation 
par le candidat de son 
expérience 
professionnelle et des 
compétences qu’il a 
acquises à cette 
occasion, sur la base 
d’un document 
retraçant son 
parcours 
professionnel.
Ce document, établi 
conformément au 
modèle fixé par arrêté 
du ministre chargé 
des collectivités 
territoriales, est fourni 
par le candidat au 
moment de son 
inscription et remis au 
jury préalablement à 
cette épreuve.

Cet entretien se 
poursuit par une 
conversation visant à 
apprécier, le cas 
échéant sous forme 
de mise en situation 
professionnelle, la 
capacité du candidat 
à analyser son 
environnement 
professionnel et à 
résoudre les 
problèmes les plus 
fréquemment 
rencontrés par un 
agent territorial 
spécialisé des écoles 
maternelles.
C’est l’unique épreuve 
du concours.

Durée : 20 min (dont 
5 min au plus 
d’exposé) –  
Coeff. : 1

Un entretien débutant 
par une présentation 
par le candidat de son 
expérience 
professionnelle et des 
compétences qu’il a 
acquises à cette 
occasion, sur la base 
d’un document 
retraçant son 
parcours 
professionnel.
Ce document, établi 
conformément au 
modèle fixé par arrêté 
du ministre chargé 
des collectivités 
territoriales, est fourni 
par le candidat au 
moment de son 
inscription et remis au 
jury préalablement à 
cette épreuve.

Cet entretien se 
poursuit par une 
conversation visant à 
apprécier, le cas 
échéant sous forme 
de mise en situation 
professionnelle, la 
capacité du candidat 
à analyser son 
environnement 
professionnel et à 
résoudre les 
problèmes les plus 
fréquemment 
rencontrés par un 
agent territorial 
spécialisé des écoles 
maternelles.

Durée : 20 min (dont 
5 min au plus 
d’exposé) –  
Coeff. : 2
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N°1DES CONCOURS

ENTRETIEN AVEC LE JURY

� Tout sur votre épreuve orale 

◗ �Environnement territorial (communes, 
départements, régions)

◗ �Environnement professionnel

◗ Environnement par métiers

� Une auteure spécialiste des concours, 
enseignante et formatrice au plus près 
de la réalité des épreuves

Le Tout-en-un
pour une préparation 

complète

Les Entraînements
pour se mettre 
en condition

Les Fiches
pour aller 

à l’essentiel

 Admis, la collection la + complète 

� Un livre d’entraînement intensif 
◗ ��ACQUÉRIR LA MÉTHODE

- �Le déroulement de l’épreuve
- �Des conseils pratiques pour valoriser 

vos compétences
- �Des exemples de parcours 

professionnels
◗ ��S’ENTRAÎNER DE MANIÈRE INTENSIVE

- �100 questions incontournables sur 
l’environnement territorial et  
professionnel classées par thèmes

- �240 questions classées 
par métiers de la fonction publique 
territoriale

◗ ��MAÎTRISER LES CONNAISSANCES 
INDISPENSABLES
grâce à des réponses en schémas, 
synthétiques et précises proposant 
les principaux points du programme 
à mémoriser

◗ ��BOÎTE À OUTILS
Les principaux sigles à connaître

◗ ��

Mettez toutes les chances de votre côté

Un site dédié aux concours : www.vuibert.fr

ISBN : 978-2-311-20651-7
ISSN : 2109-7658

ADMIS FONCTION 
PUBLIQUE

 

 

340 questions 
sur les collectivités territoriales 
Catégorie C
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